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PROCEDURA DE SISTEM
privind
Prelucrarea datelor cu caracter personal
Cod PS 08
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente Numele si
privind prenumele/ Compartiment Data Semni-
responsabilii/ functie tura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Soc. Sarbu Responsabil 20.09.2023
Petru Sorin protectia datelor
cu caracter
personal
1.2 | Verificat Radu Eugen 20.09.2023
Firastrau Director executiv
1.3 | Avizat Constantin 20.09.2023
Oprea Presedinte
Comisie de
monitorizare
1.4 | Aprobat Radu Eugen 20.09.2023
Firastrau Director executiv
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2. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a garanta si proteja drepturile si libertatile fundamentale ale

persoanelor fizice, In special a dreptului la viata intima, familiala si privatd, cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal.

4.

Asigurarea securitdtii prelucrdrii datelor personale, aferente persoanelor vizate.

Domeniul de aplicare

a. Procedura se aplicd in cadrul D.S.P. a judetului Neamt prelucririlor de date cu
caracter personal, efectuate, in tot sau n parte, prin mijloace automate, precum si
prelucrdrii prin alte mijloace decat cele automate a datelor cu caracter personal care
fac parte dintr-un sistem de evidentd sau care sunt destinate si fie incluse intr-un
asemenea sistem.

b. Procedura se aplicd salariatilor D.S.P. a judetului Neamt care prelucreazi date cu
caracter personal in virtutea atributiilor prevdzute in fisa postului.

Documente de referintia

4.1. Reglementiri internationale

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

DIRECTIVA (UE) 2016/680 A PARLAMENTULUI EUROPEAN si A CONSILIULUI din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter
personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, depistarii, investigarii sau
urmaririi penale a infractiunilor sau al executarii pedepselor si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Deciziei-cadru 2008/977/JAI a Consiliului;

4.2 Legislatie primara
> Legeanr. 95/20006, privind reforma in domeniul sinatitii
> Legeanr.190/2018 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului

(UE ) 2016/679

» Legeanr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public

» Legea nr. 506/ 2004, privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii
private 1n sectorul comunicatiilor electronice

> Legeanr. 102/2005, privind infiintarea, organizarea si functionarea Autorititii Nationale de
Supraveghere a Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal (cu modificarile ulterioare)

4.3 Legislatie secundari

Ordinul nr. 1078/2010 privind aprobarea regulamentului de organizare si functionare si a
structurii organizatorice ale directiilor de sinitate publicd judetene si a municipiului
Bucuresti

» DECIZIE nr. 174 din 18 octombrie 2018 privind lista operatiunilor pentru care este

obligatorie realizarea evaludrii impactului asupra protectiei datelor cu caracter personal

» DECIZIE nr. 128 din 22 iunie 2018 privind aprobarea formularului tipizat al notificarii de

incalcare a securitétii datelor cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE)
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
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caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
DECIZIE nr. 133 din 3 iulie 2018 privind aprobarea Procedurii de primire si solutionare a

plangerilor

DECIZIE nr. 161 din 9 octombrie 2018 privind aprobare a Procedurii de efectuare a

investigatiilor

Orientdri privind consimtdmantul in temeiul Regulamentului 2016/679

Definitii si abrevieri

5.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia

L

Date cu caracter personal

inseamna orice informatii privind o persoani fizicd identificat
sau identificabild ("persoana vizatd"); o persoand fizici
identificabild este o persoand care poate fi identificats, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date
de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe
elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice,
genetice, psihice, economice, culturale sau sociale;

Autoritate de

supraveghere

inseamnd o autoritate publicd independenti instituitd de un stat
membru in temeiul articolului 51;

Date anonime

date care, datoritd originii sau modalitatii specifice de
prelucrare, nu pot fi asociate cu o persoand identificati sau
identificabild

Reprezentant

inseamnd o persoand fizica sau juridica stabilitd in Uniune,
desemnatd in scris de citre operator sau persoana
imputernicitd de operator in temeiul articolului 27, care
reprezintd operatorul sau persoana imputernicitd in ceea ce
priveste obligatiile lor respective care le revin in temeiul
prezentului regulament;

Persoana
de operator

imputernicita

inseamnd persoana fizicd sau juridicd, autoritatea publica,
agentia sau alt organism care prelucreazi datele cu caracter
personal In numele operatorului;

Parte terta

inseamnd o persoand fizicd sau juridicd, autoritate publics,
agentie sau organism altul decat persoana vizati, operatorul,
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persoana imputernicitd de operator si persoanele care, sub
directa autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite
de operator, sunt autorizate si prelucreze date cu caracter
personal;
7. Operator inseamnd persoana fizicd sau juridica, autoritatea publica,

agentia sau alt organism care, singur sau impreuni cu altele,
stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu
caracter personal; atunci cdnd scopurile si mijloacele
prelucrdrii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul intern,
operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia
pot fi prevazute in dreptul Uniunii sau in dreptul intern;

8. Persoani vizata

persoana ale cérei date sunt colectate si/ sau prelucrate

9. | Consimtamant

al persoanei vizate inseamnd orice manifestare de vointi
liberd, specificd, informatd si lipsitdi de ambiguitate a
persoanei vizate prin care aceasta acceptd, printr-o declaratie
sau printr-o actiune fard echivoc, ca datele cu caracter personal
care o privesc sd fie prelucrate;

10. | Incéalcarea
datelor cu
personal

securitatii
caracter

inseamnd o incdlcare a securititii care duce, in mod accidental
sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea, sau
divulgarea neautorizati a datelor cu caracter personal
transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul
neautorizat la acestea;

11. | Date genetice

inseamnd datele cu caracter personal referitoare la
caracteristicile genetice mogtenite sau dobandite ale unei
persoane fizice, care oferd informatii unice privind fiziologia
sau sdndtatea persoanei respective si care rezultd in special in
urma unei analize a unei mostre de material biologic recoltate
de la persoana in cauzi;

12. | Date biometrice

inseamnd o date cu caracter personal care rezultd in urma unor
tehnici de prelucrare specifice referitoare la caracteristicile
fizice, fiziologice sau comportamentale ale unei persoane
fizice care permit sau confirmd identificarea unici a
respectivei persoane, cum ar fi imaginile faciale sau datele
dactiloscopice;




DIRECTIA DE
SANATATE PUBLICA
A JUDETULUI
NEAMT

Proceduri de sistem Editia I
Responsabil cu protectia
datelor cu caracter Nr. de ex. 1
personal
Revizia 0
Prelucrarea datelor cu
caracter personal Nr.deex. 1
Cod PS 08 Pagina 5 din 39
Exemplar nr. 1

inseamnd date cu caracter personal legate de sdnitatea fizicd
sau mentald a unei persoane fizice, inclusiv prestarea de
servicii de asistentd medicald, care dezvaluie informatii despre
starca de sdnatate a acesteia,

o persoand fizicd sau juridicd, de drept privat ori de drept
public, inclusiv autorititile publice, institutiile si structurile
teritoriale ale acestora, care prelucreazi date cu caracter
personal pe seama operatorului.

inseamnd orice operatiune sau set de operatiuni efectuate
asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date
cu caracter personal, cu sau fird utilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea,
structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin  transmitere,
diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod,
alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau
distrugerea;

pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal
culese

orice persoand fizicd sau juridica, de drept privat ori de drept
public, inclusiv autoritdtile publice, institutiile si structurile
teritoriale ale acestora, alta decit persoana vizatd, operatorul
ori persoana imputernicitd sau persoanele care, sub autoritatea
directd a operatorului sau a persoanei imputernicite, sunt
autorizate s prelucreze date.

inseamnd persoana fizicd sau juridicd, autoritatea publica,
agentia sau alt organism céreia (cdruia) ii sunt divulgate datele
cu caracter personal, indiferent daca este sau nu o parte terts.
Cu toate acestea, autorititile publice cirora li se pot comunica
date cu caracter personal in cadrul unei anumite anchete in
conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu sunt
considerate destinatari; prelucrarea acestor date de citre
autoritatile publice respective respectd normele aplicabile in
materie de protectie a datelor, in conformitate cu scopurile
prelucrérii;

13. | Date privind sdnatatea

14. | Persoand imputernicitd
de cétre operator

15. | Prelucrarea datelor cu
caracter personal

16. | Stocarea

17.. | Tert

18. | Destinatar

19. | Restrictionarea
prelucrérii

inseamnd marcarea datelor cu caracter personal stocate cu
scopul de a limita prelucrarea viitoare a acestora;
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20. | Pseudonimizare

inseamnd prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un
asemenea mod incét acestea sd nu mai poata fi atribuite unei
anume persoane vizate fird a se utiliza informatii
suplimentare, cu conditia ca aceste informatii suplimentare s
fie stocate separat si sd facd obiectul unor masuri de naturd
tehnicd §i organizatoricd care sd asigure neatribuirea
respectivelor date cu caracter personal unei persoane fizice
identificate sau identificabile;

21. | Sistem de evidentd a

datelor

inseamnd orice set structurat de date cu caracter personal
accesibile conform unor criterii specifice, fie ele centralizate,
descentralizate sau repartizate dupd criterii functionale sau
geografice;

22. | Proceduri de sistem —

PS

Descrie un proces sau o activitate care se desfdgoar la nivelul
entitdtii publice aplicabil/aplicabild majoritdtii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publicd

23. | Editie procedurd

Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se
modificd atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cAnd modificirile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare

24. | Revizie procedurd

Actiunile de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informftii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul revizei anterioare

25. | Proces

Un flux de activitdti sau o succesiune de activititi logic
structurate, organizate 1n scopul atingerii unor obiective
definite, care utilizeazi resurse, addugandu-le valoare

26. | Diagrama de proces

Scema logicd, cu forme grafice, care reprezinti etapele si pasii
realizdrii unui proces sau a unei activititi

27. | Compartiment

Departament/serviciu/birou/compartiment

28. | Conducétorul
compartimentului

Director executiv adjunct/Sef Departament/sef serviciu/sef
birou/sef compartiment/consilier
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5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. PS Procedura de sistem

2. D.S.P. NEAMT Directia de Sanatate Publica a Judetului Neamt

3. Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial

4. ANSPDCP Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi
Datelor cu Caracter Personal

5. MS Ministerul Sanatatii

6. INSP Institutul National de Sanatate Publica

7. CNSISP Centrul National de Statistica si Informatica in Sanatate
Publica

8. DPO Responsabil protectia datelor cu caracter personal

9. RUNOS Compartimetul resurse umane

10. CEFRMVM Compartimentul Evaluarea factorilor de risc din mediu
de viatd si munca

11. CNCSBT Centrul National de control si supraveghere boli
transmisibile

6. Descrierea procedurii operationale

6.1.Generalitati

Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal, asa cum sunt mentionate in
Regulamentul UE 679/2016:

a)  Legalitate, echitate si transparenti - Datele cu caracter personal trebuie si fie prelucrate
»in mod legal, echitabil si transparent fatd de persoana vizati";

b)  Limitarilegate de scop - datele personale trebuie si fie colectate in scopuri bine determinate,
explicite si legitime, iar prelucrdrile ulterioare nu trebuie si se abati de la aceste scopuri.
Prelucrarea ulterioard in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare stiintifici ori
statisticd nu se considerd incompatibile de la scopurile initiale;

¢)  Minimizarea/Reducerea la minimum a datelor - orice colectare de date personale trebuie
foarte bine analizatd Tnainte de obtinerea efectivi a datelor, care trebuie si fie cele mai relevante si
strict limitate la ceea ce este absolut necesar pentru scopurile in care sunt prelucrate;

d) Exactitatea informatiilor - datele cu caracter personal trebuie si fie exacte, si in cazul in
care este necesar, trebuie sa fie actualizate;
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e)  Limitarea stocdrii - datele trebuie pastrate atdt timp ct sunt necesare pentru prelucrarea
asumata.

f)  Integritate si confidentialitate - prelucrarea datelor personale trebuie facutd in conditii de
sigurantd, care sa includd ,,protectia impotriva prelucrarii neautorizate sau ilegale si impotriva
pierderii, a distrugerii sau a deteriorarii accidentale, prin luarea de mésuri tehnice sau organizatorice
corespunzétoare".

g)  Responsabilitate - datele personale trebuie prelucrate intr-un mod care si asigure in mod
adecvat securitatea si confidentialitatea, inclusiv in scopul prevenirii accesului neautorizat la
acestea sau la echipamentul utilizat pentru prelucrare.

h) Transparenta - se asigurd o prelucrare echitabild si transparentd in ceea ce priveste
persoanele fizice vizate si dreptul acestora de a li se confirma si comunica datele cu caracter
personal care sunt prelucrate.

6.2. Legalitatea prelucririi datelor cu caracter personal

Aga cum prevede Regulamentul UE 679/2016 prelucrarea este legald numai daci si in
maisura in care se aplicii cel putin una dintre urmitoarele conditii:

a) persoana vizati si-a dat consimtimantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter
personal pentru unul sau mai multe scopuri specifice;

b) prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizati este parte sau
pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate inainte de incheierea unui contract;

¢) prelucrarea este necesarid in vederea indeplinirii unei obligatii legale care {i revine
operatorului;

d)prelucrarea este necesard pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei
persoane fizice;

e)prelucrarea este necesari pentru indeplinirea unei sarcini care serveste unui interes public
sau care rezultd din exercitarea autorititii publice cu care este investit operatorul;
f)prelucrarea este necesara in scopul intereselor legitime urmrite de operator sau de o parte terts,
cu exceptia cazului in care prevaleazd interesele sau drepturile si libertitile fundamentale ale
persoanei vizate, care necesitd protejarea datelor cu caracter personal, in special atunci cand in
cauzd este un minor.

Directia de Sanitate Publicd a judetului Neam{ prelucreazi datele cu caracter personal,
atunci cand respectivele informatii sunt necesare in vederea indeplinirii obligatiilor legale care 1i
revine. Prelucreazd date cu caracter personal la urmatoarele categorii de persoane fizice (pacienti,
medici, cadre medicale, petitionari, personalul angajat, pacienti care vor sa acceseze Programele
Nationale de Sanitate, solicitanti in vederea examindrii, solicitanti in vederea eliberarii de
avize/autorizaii/notificdri/examindri) si persoane juridice (SC-uri, ONG-uri, unititi spitalicesti,
unitati medicale, autorititi publice locale, autoritdti publice centrale).

Directia de Sénitate Publicd a Judetului Neamt are obligativitatea de a prelucra datele cu caracter

personal in conditii de sigurantd si numai in scopurile specificate in procedurile operationale ale
compartimentelor.
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De asemenea, informatiile colectate de cétre Directia de Sanatate Publica a judetului Neamt prin
intermediul compartimentelor sale sunt folosite pentru analize si prelucréri statistice necesare pentru
fundamentarea deciziilor manageriale.
Motivatia pentru care Directia de Sdndtate publicd Neamt colecteaza date cu caracter personal tine
de prelucrdri ale informatiilor pe baza cédrora se pot lua decizii coerente si corecte in ocrotirea
sandtdtii umane si managementul sdn&tétii.
Partile care au acces la informatiile cu caracter personal

Informatiile colectate sunt destinate utilizarii de catre Directia de Sanitate Publicd a Judetului
Neamt si sunt comunicate numai urmétorilor destinatari: persoana vizata, MS, INSP, CNSISP,
CNCSBT, Centrele Regionle de Sandtate Publica, Casa Judeteand de Asigurdri de Sanitate, alte
Directii de Sénétate Publica Judetene, Directia Generala de Protectia Copilului, Curtea de Conturi
a Romaniei, institutii financiar-bancare, furnizori de servicii medicale, autorititi publice locale,
autoritdti publice centrale, autoritatea Judecatoreascd, Politia, organe de urmdrire penald si alte
institutii abilitate prin lege sa solicite informatii.

6.3. Modul de lucru

Se va publica pe site-ul institutiei si la avizier o Notd de informare, in vederea aducerii la
cunostinta oricdrui solicitant, asupra categoriilor de date personale ce urmeaza si fie prelucrate,
scopul prelucrdrii, modul de pastrare, protejarea si confidentialitatea datelor.

6.3.1. Activitatea de identificare si de centralizare a datelor cu caracter personal

Se considerd ca o bund practicd ducerea la indeplinire a art. 30 din Regulamentulul (UE) nr.
679/2016 existenta unei evidente a prelucirilor de date cu caracter personal. Aceastd evidentd
este detaliatd in Anexa nr.2 si cuprinde urmatoarele informatii:

a) denumirea compartimentului care efectueaza prelucrarea datelor cu caracter personal;

b) categoriile de activitéti de prelucrare desfasurate;

c) scopurile prelucririi;

d) o descriere a categoriilor de persoane vizate si a categoriilor de date cu caracter personal;

e) categoriile de destinatari cdrora le-au fost sau le vor fi divulgate datele cu caracter personal;
f) dacd este cazul, transferurile de date cu caracter personal citre o tard terti;
g) acolo unde este posibil, termenele-limita preconizate pentru stergerea diferitelor categorii de date;

h) o descriere a masurilor tehnice §i organizatorice de securitate adecvate.

Activitate de cartografiere se péstreazi atdt in format letric cat si in format electronic si se va
actualiza ori de cate ori apar obiective / activitati noi de prelucrare de date cu caracter personal.

Regulamentul (UE) nr. 679/2016 nu stabileste termene exacte de pastrare a datelor. in felul acesta,
institutia va respecta termenele previzute de le Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 transpuse

prin procedurile interne de arhivare a documentelor specifice fiecirui compartiment/nomenclatorul
arhivistic aprobat.
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Stabilirea perioadelor de stocare trebuie sé tind cont de realizarea unui just echilibru intre nevoia
Institutiei de indeplinire a obiectivelor publice asumate si interesele legitime ale persoanelor vizate.

6.3.2.Activitate de analizi si elaborare de recomandiri, propuneri de activitate

6.3.2.1. Prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile in care persoana vizatd si-a dat
consimtiméantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal.

Art. 4(11) din Regulamentul (UE) nr. 679 / 2016 defineste Consimtimantul si este unul dintre

temeiurile legale pe baza céruia trebuie sa se intemeieze prelucrarea datelor persoanelor, in virtutea
art. 6 din Regulamentul (UE) nr. 679/2016.

Consim{amantul persoanei vizate inseamna orice manifestare de vointa libera, specificd, informata
si lipsitd de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta acceptd, printr-o declaratie sau printr-o
actiune fard echivoc, ca datele cu caracter personal care o privesc si fie prelucrate.

Obtinerea consimtdmantului nu inléturd si cu atdt mai putin nu minimizeaza obligatiile de a respecta
principiile prelucérii ilustrate de Regulamentul (UE) nr. 679/2016, in special de Art.5 din
Regulamentul (UE) nr. 679/2016 referitor la echitate, necesitate si proportionalitate.

Tipuri de activitifi pentru situatiile cAind intervine necesitatea completirii ConsimtimAantului:

(a) In cadrul procesului de recrutare/selectie de personal, depunerea dosarelor pentru inscrierea
la rezidentiat, functionarul public de la RUNOS din cadrul DSP a judetului Neamt va solicita
acordarea consim{dmantului de citre potentialul angajat - in prealabil acesta este informat in
legdturd cu prelucrarea datelor cu caracter personal la nivelul institutiei, precum si in legatura cu
drepturile de care beneficiaza, potrivit legislatiei specifice. Consimtimantul se va pastra distinct in
evidentele responsabilului de la RUNOS. Consimt@mantul este cuprins in Anexa 3.

Fisa post a persoanei recrutate se va completa cu obligagia de a respecta prevederile legale referitoare
la protectia datelor cu caracter personal.

(b) in situatia in care o persoani fizica solicita informatii in baza Legii nr. 544 din 2001 privind
liberul acces la informiile de interes public, functionarul public responsabil cu aplicarea Legii 544/
2001 din cadrul DSP a judetului Neamf va solicita acordarea consimtimantului de catre persoana
fizicd interesatd. In prealabil, persoana fizicd interesatd va semna consimtamantul prin care declari
cd a fost informatd n legéturd cu prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si in legéturd cu
drepturile de care beneficiaza, potrivit legislatiei specifice. Consimtimantul se va pastra distinct in
evidentele Compartimentului de Relatii cu publicul.

(c) In situatia in care se comunicd altor firme datele personale ale angajatilor institutiei (de
exemplu pentru: emiterea voucherelor de vacantd pentru angajati, tiparirea de legitimatii de serviciu,
controlul anual medical al starii de sdnitate etc.), se va include, pentru evitarea oricérei culpe,
urmatoarea prevedere (sau altd formulare echivalents) in contractul incheiat: "Prestatorul va lua
toate masurile tehnice si in special organizatorice necesare, in ceea ce priveste obligatiile asumate
prin contract, astfel ca datele sa fie prelucrate strict in conformitate cu contractul incheiat si in
conformitate cu Regulamentul 679/2016. De asemena perioada de stocare a datelor personale
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prelucrate prin contract este limitatd la perioada corespondents realizirii obiectului principal al
contractului".

Drepturile persoanei vizate in contextul prelucririi datelor cu caracter personal sunt:

. Dreptul la informare;

. Dreptul la acces;

. Dreptul la rectificare;

. Dreptul la stergerea datelor;

. Dreptul la restrictionarea prelucrarii;

. Dreptul la opozitie;

. Dreptul de a nu fi supusd unei decizii automate cu efect semnificativ;

. Dreptul la portabilitatea datelor;

. Dreptul de a-si retrage consimfamantul acordat in orice moment si in mod gratuit.

De asemenea, pentru adresarea oricdrei petitii privitoare la protectia datelor personale, se poate
adresd o cerere scris3, datati si semnati la adresd de mail: dpo@sant.ro. Cererea se poate depune la
sediu sau poate fi trimisd prin postd/curier, la adresa: Directia de Sanatate Publici Neamt, b-dul.
Dacia, nr. 4a. Termenul de rispuns este de 15 zile calendaristice.

Consimtiméantul persoanei vizate nu este cerut in urmiitoarele cazuri:

a) cand prelucrarea este necesard in vederea executdrii unui contract sau antecontract la care
persoana vizatd este parte ori in vederea ludrii unor mdsuri, la cererea acesteia, inaintea incheierii
unui contract sau antecontract;

b) cand prelucrarea este necesard in vederea protejarii vietii, integritatii fizice sau sanatatii
persoanei vizate ori a unei alte persoane amenintate;

¢) cand prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale a operatorului;

d) cand prelucrarea este necesari in vederea aducerii la indeplinire a unor masuri de interes public
sau care vizeazd exercitarea prerogativelor de autoritate publici cu care este investit operatorul sau
terful ciruia 1i sunt dezviluite datele;

e) cand prelucrarea este necesard in vederea realizirii unui interes legitim al operatorului sau al
tertului caruia 1i sunt dezviluite datele, cu conditia ca acest interes sd nu prejudicieze interesul sau
drepturile si libertatile fundamentale ale persoanei vizate;

f) cnd prelucrarea priveste date obtinute din documente accesibile publicului, conform legii;

g) cénd prelucrarea este facutd exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istoricd sau stiintifica,
iar datele riman anonime pe toati durata prelucririi.

Prevederile de mai sus nu aduc atingere dispozitiilor legale care reglementeazi obligatia
autoritatilor publice de a respecta si de a ocroti viata intima, familiald si privati.

6.3.2.2 Publicarea datelor cu caracter personal pe site-ul Institutiei

a) in vederea afigdrii informatiilor de interes public pe pagina de Internet proprie, www.sant.ro,
compartimentele institutiei sunt responsabile pentru adoptarea mésurilor necesare unei prelucrari
legale a datelor cu carater personal ce urmeazi a fi transmise la compartimentul Statistica si
Informaticd in Sanitate Publicd in scopul publicarii pe site.
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b) Datele cu carater personal vor fi afisate pe pagina de internet a institutiei numai dupd ce se
va stabili temeiul legal al prelucrarii, acesta fiind de regula pentru indeplinirea unei obligatii legale.

Totodatd, compartimentul Statisticd si Informaticd in Sandtate Publicd va opera publicarea
informarilor, anunturilor, comunicatelor de presa etc. cu confirmarea scrisa (in format pe hartie) sau
prin email din partea compartimentelor responsabile de aceste date.

6.3.2.3. Prelucrarea datelor cu caracter personal prin mijloace de supraveghere video

in scopul asigurarii securititii persoanelor (angajati, vizitatori), a imobilelor si a materialelor aflate
in cladirea ce apartine Directiei de Sanétate Publicd Neamt din b-dul Dacia nr.4a, se supravegheaza
prin mijloace video:

a) zonele de acces parter si imprejurimile clddirii mai sus mentionate pentru a proteja spatiile
exterioare.
b) Prin intermediul sistemului video instalat in sediul institutiei, se prelucreaza datele cu

caracter personal ale persoanelor fizice care tranziteaza locatia mai sus-ardtd, respectiv imaginea,
prin mijloace automatizate.

C) Informarea  persoanelor vizate se realizeazd in mod clar si permanent, prin intermediul
unui semn adecvat, cu vizibilitate suficientd si localizat in zona supravegheatd, astfel incit si
semnaleze existenta camerelor de supraveghere.

d) Directia de Sandtate Publicd a judetului Neamt are obligatia punerii la dispozitia institutiilor
statului (de exemplu organe judiciare, politie, alte organisme previzute expres de cétre legislatia in
vigoare) la solicitarea scrisd a acestora, inregistrédrile video in care este surprinsi sivarsirea unor
fapte de incélcare a legii.

e) Daca existd solicitarea expresd a unei persoane vizate, i se poate acorda dreptul de a vizualiza
imaginile inregistrate care o privesc.

f) Pentru a accesa, rectifica, bloca si/sau sterge date cu caracter personal (inclusiv imagini
video inregistrate cu propria persoand) persoanele interesate vor formula o cerere la sediul institutiei
din b-dul. Dacia nr. 4a (respectiv prin postd/curier), sau la adresa de mail: dpo@sant.ro. Termenul
de rdspuns este de 30 zile calendaristice

6.3.2.4. Cooperarea cu Autoritatea de supraveghere

Directia de Sandtate Publicd a judetului Neamt, in calitate de Operator prin reprezentantul acesteia
coopereazd, la cerere, cu Autoritatea de Supraveghere.

Notificarea Autorititii de Supraveghere in cazul incilcirii securititii datelor cu caracter

personal precum si Informarea persoanei vizate cu privire la inciilcarea securititii datelor cu
caracter personal

a) in cazul in care are loc o incilcare a securitdtii datelor cu caracter personal, Directia de
Sandtate publicd a Judetului Neamt prin Responsabilul de protectia datelor, notifici acest lucru
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Autoritétii de Supraveghere, fard intdrzieri nejustificate si, daca este posibil, in termen de cel mult
72 de ore de la data la care a luat cunostintd de aceasta.

b) fn cazul in care incilcarea securititii datelor cu caracter personal este susceptibil si genereze
un risc ridicat pentru drepturile si libertétile persoanelor fizice responsabilul de protectia datelor
informeazd persoana vizatd fard intarzieri nejustificate cu privire la aceastd incidlcare, avind in
vedere cu prioritate descrierea mésurilor propuse spre a remedia sau atenua eventualele efecte
negative.

6.3.2.5 Caracteristicile datelor cu caracter personal in cadrul prelucririi

(1) Datele cu caracter personal destinate a face obiectul prelucrarii trebuie si fie:

a) prelucrate cu bund-credintd si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) colectate in scopuri determinate, explicite si legitime; prelucrarea ulterioard a datelor cu
caracter personal in scopuri statistice, de cercetare istoricd sau stiintifici nu va fi considerata
incompatibild cu scopul colectdrii dacd se efectueazd cu respectarea dispozitiilor prezentei legi,
inclusiv a celor care privesc efectuarea notificdrii cétre autoritatea de supraveghere, precum si cu
respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previzute de normele care
reglementeazd activitatea statisticd ori cercetarea istoricd sau stiintifica,

c) adecvate, pertinente si neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate si ulterior
prelucrate;

d) exacte si, dacd este cazul, actualizate; in acest scop se vor lua méasurile necesare pentru ca
datele inexacte sau incomplete din punct de vedere al scopului pentru care sunt colectate si pentru
care vor fi ulterior prelucrate, sa fie sterse sau rectificate;

e) stocate intr-o formd care sd permita identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesard
realizdrii scopurilor 1n care datele sunt colectate si in care vor fi ulterior prelucrate; stocarea datelor
pe o duratd mai mare decét cea mentionatd, in scopuri statistice, de cercetare istorica sau stiintifica,
se va face cu respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previzute in
normele care reglementeazd aceste domenii, i numai pentru perioada necesari realizirii acestor
scopuri.

(2) Operatorii au obligafia sd respecte prevederile alin. (1) si sd asigure indeplinirea acestor
prevederi de citre persoanele imputernicite.

6.3.2.6. Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal

(1) Se interzice prelucrarea de date cu caracter personal care dezviluie originea rasiald sau
etnicd, opiniile politice, confesiunea religioasd sau convingerile filozofice sau apartenenta la
sindicate §i prelucrarea de date genetice, de date biometrice pentru identificarea unici a unei
persoane fizice, de date privind sidnitatea sau de date privind viata sexuald sau orientarea sexuald
ale unei persoane fizice.

(2)  Alineatul (1) nu se aplicd in urmiitoarele situatii:

(a) persoana vizati si-a dat consimtimantul explicit pentru prelucrarea acestor date cu caracter
personal pentru unul sau mai multe scopuri specifice, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii
sau dreptul intern prevede ca interdictia prevdzutd la alineatul (1) sd nu poatd fi ridicatd prin
consimtdmantul persoanei vizate;
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(b) prelucrarea este necesard in scopul indeplinirii obligatiilor si al exercitarii unor drepturi specifice
ale operatorului sau ale persoanei vizate in domeniul ocupdrii fortei de munca si al securitatii sociale
si protectiei sociale, in méasura in care acest lucru este autorizat de dreptul Uniunii sau de dreptul
intern ori de un acord colectiv de muncé incheiat in temeiul dreptului intern care prevede garantii
adecvate pentru drepturile fundamentale si interesele persoanei vizate;

(c) prelucrarea este necesara pentru protejarea intereselor vitale ale persoanei vizate sau ale unei alte
persoane fizice, atunci cand persoana vizatd se afld in incapacitate fizicd sau juridicd de a-si da
consimtamantul;

(d) prelucrarea este efectuatd in cadrul activitéitilor lor legitime si cu garantii adecvate de catre o
fundatie, o asociatie sau orice alt organism férd scop lucrativ si cu specific politic, filozofic, religios
sau sindical, cu conditia ca prelucrarea sd se refere numai la membrii sau la fostii membri ai
organismului respectiv sau la persoane cu care acesta are contacte permanente in legiturd cu
scopurile sale si ca datele cu caracter personal sd nu fie comunicate tertilor fara consimtdgmantul
persoanelor vizate;

(e) prelucrarea se referd la date cu caracter personal care sunt ficute publice in mod manifest de
catre persoana vizata,

(f) prelucrarea este necesard pentru constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instantd sau
ori de cate ori instantele actioneaza in exercitiul functiei lor judiciare;

(g) prelucrarea este necesard din motive de interes public major, in baza dreptului Uniunii sau a
dreptului intern, care este proportional cu obiectivul urmarit, respectd esenta dreptului la protectia
datelor si prevede mésuri corespunzitoare si specifice pentru protejarea drepturilor fundamentale si
a intereselor persoanei vizate;

(h) prelucrarea este necesard in scopuri legate de medicina preventivd sau a muncii, de evaluarea
capacitatii de muncd a angajatului, de stabilirea unui diagnostic medical, de furnizarea de asistent3
medicald sau sociald sau a unui tratament medical sau de gestionarea sistemelor si serviciilor de
sdnatate sau de asistentd sociald, n temeiul dreptului Uniunii sau al dreptului intern sau in temeiul
unui contract incheiat cu un cadru medical §i sub rezerva respectirii conditiilor si garantiilor
prevézute la alineatul (3);

(i) prelucrarea este necesard din motive de interes public in domeniul s&nititii publice, cum ar fi
protectia Tmpotriva amenintdrilor transfrontaliere grave la adresa sinititii sau asigurarea de
standarde ridicate de calitate si sigurantd a asistentei medicale si a medicamentelor sau a
dispozitivelor medicale, in temeiul dreptului Uniunii sau al dreptului intern, care prevede masuri
adecvate §i specifice pentru protejarea drepturilor si libertitilor persoanei vizate, in special a
secretului profesional; sau

(j) prelucrarea este necesard in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare stiintific
sau istoricd ori Tn scopuri statistice, in conformitate cu articolul 89 alineatul (1), in baza dreptului
Uniunii sau a dreptului intern, care este proportional cu obiectivul urmdrit, respectd esenta dreptului
la protectia datelor si prevede masuri corespunzitoare si specifice pentru protejarea drepturilor
fundamentale si a intereselor persoanei vizate.
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(3) Datele cu caracter personal mentionate la alineatul (1) pot fi prelucrate in scopurile mentionate
la alineatul (2) litera (h) in cazul in care datele respective sunt prelucrate de ciitre un
profesionist supus obligatiei de pistrare a secretului profesional sau sub responsabilitatea
acestuia, in temeiul dreptului Uniunii sau al dreptului intern sau in temeiul normelor stabilite de
organisme nationale competente sau de o alti persoand supusd, de asemenea, unei obligatii de
confidentialitate in temeiul dreptului Uniunii sau al dreptului intern ori al normelor stabilite de
organisme nationale competente.

6.3.2.6. Securitatea prelucririlor

(1) Operatorul este obligat sd aplice mésurile tehnice si organizatorice adecvate pentru protejarea
datelor cu caracter personal fmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificirii,
dezviluirii sau accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectiva comportd transmisii de
date in cadrul unei refele, precum si impotriva oricirei alte forme de prelucrare ilegala.

(2) Aceste mésuri trebuie sd asigure, potrivit stadiului tehnicii utilizate in procesul de prelucrare
si de costuri, un nivel de securitate adecvat in ceea ce priveste riscurile pe care le reprezintd
prelucrarea, precum si in ceea ce priveste natura datelor care trebuie protejate.

(3) Operatorul, atunci cind desemneazi o persoand imputernicits, este obligat si aleagd o
persoand care prezintd suficiente garantii in ceea ce priveste misurile de securitate tehnici si
organizatorice cu privire la prelucrarile ce vor fi efectuate, precum si si vegheze la respectarea
acestor mdsuri de cétre persoana desemnati.

(4) Autoritatea de supraveghere poate decide, in cazuri individuale, asupra obligarii operatorului
la adoptarea unor mésuri suplimentare de securitate, cu exceptia celor care privesc garantarea
securitdtii serviciilor de telecomunicatii.

6.3.2.7. Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau

neautomate in cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, firi a fi limitate la acestea,

dupi cum urmeaza:

a)  colectarea - strngerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice mijloace
legale si din orice sursd;

b)  finregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal Intr-un sistem de evidentd automat ori
neautomat, care poate fi registru, figier automat, bazi de date sau orice altd formi de evidenta
organizatd, structuratd ori ad-hoc sau intr-un text, ingiruire de date ori document, indiferent de
modalitatea in care se Inscriu datele;

¢) organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal, conform
unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul eficientizarii/
optimizdrii activitétilor de prelucrare a acestora;

d) stocarea - péstrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv prin
efectuarea copiilor de siguranti;

e) adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;
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f)  modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu
caracter personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

g)  extragerea - scoaterea unei péri din categoria specificd de date cu caracter personal, in scopul
utilizdrii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiald;

h)  consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter personal,
fara a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operatiuni sau set de
operatiuni de prelucrare ulterioar3 ;

i)  utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de citre si in interiorul
operatorului, imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin tiparire,
copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

7 dezvéluirea - a face disponibile date cu caracter personal citre terti prin
comunicare,transmitere, diseminare sau in orice alt mod;
k) aldturarea - addugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja

existente, pe care nu le modifica;
)  combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal

separate initial, intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume
determinate;

m) blocarea - intreruperea prelucrérii datelor cu caracter personal;

n) stergerea - eliminarea sau inldturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din

evidente sau Inregistréri, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru care

au fost introduse, caducitatea, inexistenta,inexactitatea;

0) transformarea - operafiunea efectuatd asupra datelor cu caracter personal avand ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice;

p) distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si irecuperabils,
prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate date cu caracter
personal.

6.3.2.8. Evaluarea impactului asupra protectiei datelor cu caracter personal
Avand in vedere natura, domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucririi, in cazul in

care un tip de prelucrare, in special cel bazat pe utilizarea noilor tehnologii, este susceptibil si

genereze un risc ridicat pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice, responsabilul de protectia
datelor, efectueazd, inaintea prelucrdrii, o evaluare a impactului operatiunilor de prelucrare
prevézute asupra datelor cu caracter personal.

Responsabilul cu protectia datelor elaboreazi, in colaborare cu angajatii institutiei, evaluarea

impactului asupra unui anumit tip de prelucrare de date cu caracter personal. Evaluarea impactului

asupra protectiei datelor se impune mai ales in cazul:

a) unei evaludri sistematice si cuprinzitoare a aspectelor personale referitoare la
persoane fizice, care se bazeazi pe prelucrarea automats, inclusiv crearea de
profiluri §i care std la baza unor decizii ce produc efecte juridice privind persoana
fizicd;

b) prelucririi pe scari largi a unor categorii speciale de date privind, de exemplu,
0 monitorizare sistematicd, pe scara larga a unei zone accesibile publicului;

Autoritatea de Supraveghere intocmeste si publicd periodic o listi a tipurilor de operatiuni de

prelucrare care fac obiectul cerintei de efectuare a unei evaluiiri a impactului asupra

protectiei datelor.
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Autoritatea de Supraveghere poate, de asemenea, sa stabileasca si sd pund la dispozitia publicului
o listd a tipurilor de operatiuni de prelucrare pentru care nu este necesard o evaluare a impactului
asupra protectiei datelor
Evaluarea confine cel pufin:

a) o descriere sistematicd a operatiunilor de prelucrare preconizate si a scopurilor

prelucrdrii, inclusiv interesul legitim urmarit prin activitatea de prelucrare;

b) o evaluare a necesitatii si proportionalitdtii operatiunilor de prelucrare in legatura cu

aceste scopuri;

c) o evaluare a riscurilor pentru drepturile si libertatile persoanelor vizate;

d) mésurile preconizate in vederea aborddrii riscurilor, inclusiv garantiile, masurile de

securitate i mecanismele menite sd asigure protectia datelor cu caracter personal.
Responsabilul de protectia datelor personale consultd Autoritatea de Supraveghere inainte de
prelucrare atunci cand evaluarea impactului asupra protectiei datelor indica faptul cd prelucrarea
ar genera un risc ridicat, in absenta unor mésuri luate pentru atenuarea riscului.

6.4. Documente utilizate
fn activitatea de prelucrare a datelor cu caracter personal, prevazuti de prezenta procedurd, se
utilizeaza:

(1) Diagrama procedurii

(2) Evidenta prelucarii datelor cu caracter personal

(3) Consimtamant cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal

(4) Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

6.5 Resurse necesare
6.5.1. Resurse materiale
- elemente de logistica: birou, scaun, calculator personal, retea, imprimantd, consumabile,
acces legis, linie telefonicd/ fax, rechizite, tipizate tiparite dupi model.
- afisare informatii site DSP Neamt si avizierul institutiei.
6.5.2. Resurse umane
- lanivelul DSP Neamt existd persoana nominalizatd DPO avand atributii in fisa postului (procedura
va fi cunoscutd de toate persoanele din DSP a judetului Neamt si va fi aplicatd, dupa caz)
- orice angajat al DSP a judetului Neamt, care prelucreazi date, cu drept de acces la bazele de
date ce contin date cu caracter personal in scopul indeplinirii atributiilor de serviciu din fisa de
post;
- personalul cu atributii pe linie informatica in fisa postului.

6.5.3. Resurse financiare

- sunt prevdzute in buget sumele pentru cheltuielile de functionare pe baza necesarului de
materiale/ servicii precum si conform referatelor de necesitate pentru buna functionare a activititii
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7. Responsabilitti si raspunderi in derularea activititii
(in realizarea prezentei proceduri de sistem)

Directia de Sdndtate Publicd a Judetului Neamf, in calitate de Operator, respectiv Directorul
executiv implementeaza legislatia privind prevederile Regulamentului UE 679/2016 prin punerea
in aplicare a unor masurilor tehnice si organizatorice adecvate, respectiv:

a. Emiterea Dispozitiei cu privire la nominalizarea Responsabilului cu protectia datelor
cu caracter personal (DPO) la nivel de institutie;

b. Aproba Procedura operationald pentru respectarea prevederilor Regulamentului
(UE) nr. 679/2016.

c. Sprijind DPO in implementarea masurilor necesare pentru aplicarea prevederilor
Regulamentului (UE) nr. 679/2016 (Masuri tehnico-administrative si Masuri pe linia
IT).

Responsabilul cu protectia datelor
a) elaborarezd Procedura operationali pentru respectarea prevederilor
Regulamentului (UE) nr. 679/2016 la nivelul Institutieii si monitorizeaza aplicarea ei;
b)Cartografierea, impreund cu sefii/personalul de executie din compartimente, a
tipurilor de date personale care se prelucreaza la nivel de institutie.
c)formuleazd si implementeazd un set de Masuri pe linia instruirii angajatilor -
cuprinse in Anexa 5.
d)colecteazd adrese, sugestii cu privire la datele cu caracter personal gestionate la
nivel de compartimente;
e) emiterea de recomanddri cédtre o serie de compartimente care pot genera
personal;
f) realizarea instruirii functionarilor/personalului contractual in privina respectarii
Regulamentului (UE) nr. 679/2016;
g) elaborarea unor recomanddri/prevederi contractuale obligatorii in privinta
respectdrii prevederilor Regulamentului (UE) nr. 679/2016 din perspectiva incheierii
unor contracte;

h)elaborarea documentului denumit ,,Consimgimant" - Anexa nr. 3, conform
prevederilor Regulamentului (UE) nr. 679/2016, utilizate si aplicate, dupi caz, la
nivelul compartimentelor din Institutie;

i)elaborarea punctelor de vedere si asigurarea corespondentei institutionale, cu
aprobarea superiorilor ierarhici;

Conducitorii structurilor din cadrul institutiei (Departament, servicii, birouri,

compartimente) sunt responsabili cu protectia datelor cu caracter personal in cadrul

activitatilor coordonate, astfel:
1. stabilesc scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal in
contextul Indeplinirii obligatiilor legale;
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2. elaboreazd proceduri proprii care vor fi integrate in SCIM la nivelul unitatii si
care vor respecta prevederile Regulamentului EU 679/2016;

3. vor dispune masuri de completare sau modificare a fisei de post a angajatilor,
precum si de instruire a lor in privinfa cunoasterii aplicérii prevederilor
Regulamentului EU 679/2016;

4. vor informa Responsabilul cu protectia datelor asupra
riscurilor/vulnerabilitatilor care pot apare in cadrul activitétilor desfasurate.

Angajatii institutiei care prelucreazd date cu caracter au urmatoarele responsabilititi:

(1) sd cunoascd si sd aplice prevederile Regulamentului UE 679/ 2016);

(2) sa prelucreze datele cu caracter personal strict in virtutea indeplinirii

obligatiilor din fisa postului si s pastreze confidentialitatea acestora;

(3) sa informeze persoana vizatd cand datele sunt colectate direct de la aceasta cu

privire la identitatea operatorului, scopul, categoriile de destinatari ai datelor,

consecinfele refuzului furnizarii datelor, drepturile previzute de lege;

(4) si informeze sefii ierarhici si Responsabilul cu protectia datelor cdnd au

cunostintd despre o situatie de accesare a datelor cu caracter personal prin incilcarea

normelor legale;

(5) sanu divulge nimdnui parola contului utilizator din cadrul sistemului informatic

prin care se prelucreazd date cu caracer personal;

(6) sd respecte médsurile de Securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator

(7) Angajatii pot prelucra date cu caracter personal doar pe perioada in care ocupi

functia respectiva.

(8) Extinderea sau restrdngerea atributiilor de prelucrare a datelor cu caracter

personal se dispune de operator atunci cind utilizatorul se afli in una dintre

urmatoarele situatii:

- la modificarea raporturilor de munci;

-la modificarea atributiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previzute
in fisa postului.

(9)Dreptul de acces al angajatilor la sistemul de evidentd a datelor cu caracter
personal se suspendd pe perioada in care acesta se afld in una dintre urmatoarele
situatii:

-s¢ afld in concediu fird platd, concediu medical, concediu pentru cresterea sau
ingrijirea copilului minor, pentru o perioadd mai mare de 3 luni;

-se afld in concediu de maternitate sau concediu pentru incapacitate temporara de
munca;

-urmeaza un curs sau o specializare cu scoatere din program, pentru o perioadd mai
mare de 3 luni;

- pe perioada cercetdrii administrative, in situatia in care fati de utilizator se
efectueazd cercetdri referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal cu
incdlcarea dispozitiilor legale;

-alte cazuri prevazute de lege.
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Functionarul public din cadrul RUNOS asiguri:

- informarea persoanelor care participa la concursurile de recrutare cu privire la
completarea Consimgamantului.

Functionarii din cadrul Compartimentului de Statisticd si Informaticd in Sénatate Publicd cu
atributii pe linie IT sunt responsabili cu elaborarea de proceduri operationale specifice IT, care
care sd respecte protectia datelor cu caracter personal.

Nr.
Compartimentul I I m | IV \Y VI
crt. | (postul, actiunea, operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7

1. | Responsabil protectia datelor cu
caratcter personal

E Ah.
2. | Presedintele comisiei de Av
monitorizare
3. | Secretarul Comisiei de Ev
monitorizare
4, | Director executiv A
5. | Compartimentele afectate Ap.

8.Anexe, inregistriri, arhivari
Diagrama de proces (Anexa 1).
Evidenta prelucdrii datelor cu caracter personal (Anexa 2)

Consimtdmant privind prelucrarea datelor cu caracter personal (Anexa 3).

Informarea privind prelucrarea datelor cu caracter personal de cétre Directia de Sinitate Publici
a Judetului Neamt- publicatd pe site-ul www.sant@sant.ro, sectiunea Protectia Datelor cu
Caracter Personal (Anexa 4)

Set de Misuri pe linia instruirii angajatilor care prelucreazé date cu caracter personal (Anexa 5)

Formular de evidentd modificéri (Formular 1).
Formular de analizd (Formular 2).
Formular de difuzare (Formular 3).
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Anexa 1 PS08AO01

Diagrama de Proces

Intrdri:Regulamentul UE 679/2016 privind Protectia datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date intrd in vigoare cu data de 25 mai 2018. Prin Dispozitia
Directorului executiv se numeste un Responsabil pentru acest domeniu in cadrul

institutiei.

\

In scopul conformarii Directiei de sdndtate Publici a Judetului Neamt la acest
Regulament, se inventariaza de citre Responsabilul cu Protectia Datelor activititile
desfasurate in institutie, care prelucreazd date cu caracter personal (referitoare la persoane
fizice)

N

Fiecare tip de activitate care prelucreaza date cu caracter personal impune o serie de
mdsuri generale, precum si masuri specifice care se insusesc si se aplicd de
functionarii/personalul contractual ce desfagoars respectivele activititi

B

Potrivit Regulamentul UE 679, Responsabilul cu Protectia Datelor va monitoriza
permanent modul cum este efectiv realizatd aceastd protectie, prin :

-Instructaje periodice ale angajatilor care prelucreazi date cu caracter personal;

-Masuri tehnico-administrative si pe linie IT luate in scopul protectiei datelor cu
caracter personal.

Periodic, Responsabilul cu Protectia datelor realizeazi evaluarea impactului activititilor
desfisurate asupra Protectiei datelor cu caracter personal si colaboreazi cu Autoritatea
Nationald de Supraveghere a Datelor cu Caracter Personal.
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Anexa 2

Evidenta prelucérii datelor cu caracter personal

PS08A02

Categoril
de Masuri de
Temelul destinatari protectie a
legal al cdrora le- Statul tery sau | transferulul
prelucrarii au fost organizatia datelor cu
categorillor | saule vor internationald | caracter
Descrierea specialede | fi cdtre care personal Durata
Documente/ categorlilor Temeiul date cu divulgate sunt catre state preconizata | Descrierea
activitdti de de date cu Descrierea | legal al caracter date cu transferate terte sau pentru generalaa
prelucrare a caracter categorillor | prelucrdrii | personal ( caracter datele cu organizatii pastrarea masurilor
datelor cu personal/date | de datelor cu | date personal, caracter Internationale | datelor cu tehnice sl
caracter Scopul privind persoane caracter privind inclusiv personal(dacd | (daca este caracter organizatorice
Compatiment | personal prelucrdrii vizate personal sandt tiri terte este cazul) cazul) personal de securitate*
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Anexa 3 PS08A03

DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A JUDETULUI NEAMT

Declaratie de consimtdmant privind acordul pentru

prelucrarea datelor cu caracter personal

Directia de Sanitate Publicd a judetului Neamt, cu sediul in Piatra Neamt,b-dul Dacia, nr.
4a, operator de date cu caracter personal, prelucreazi datele cu caracter personal ale persoanelor
vizate prin mijloace automatizate/ manual in vederea realizdrii scopului specificat in declaratie.
Datele furnizate sunt destinate utilizdrii de catre operator, sunt comunicate persoanei vizate sau
reprezentantului legal al persoanei vizate si nu vor fi transferate cétre alte entitati, cu exceptia
autorititilor competente de cercetare a unor fapte penale, la solicitarea acestora.

Astfel, in vederea unei prelucrari echitabile si transparente si pentru garantarea demnitatii umane, a
intereselor legitime si a drepturilor fundamentale ale persoanelor vizate operatorul pune la dispozitie
persoanei vizate urmatoarele informatii, conform Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE:

- dreptul de a cunoaste perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal conform
prevederilor legale, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, datele de contract ale
responsabilului cu protectia datelor;

- dreptul de a solicita accesul la acestea printr-o cerere scrisa, semnatd si datatd, de rectificare,
blocare, restrictionare sau stergere a acestora (dreptul de a fi uitat), precum si a dreptului de a se
opune prelucrdrii;

- dreptul de a retrage consimtdmantul in orice moment, fara a afecta legalitatea prelucrarii efectuate
pe baza consitdmantului Tnainte de retragerea acestuia;

- dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale;
- dreptul de a depune o plangere in fata autoritétii de supraveghere.

Subsemnatul,
CNP legitimat cu BI/CI, seria , it , emis , cu
domiciliul in

declar pe propria raspundere c¢& imi dau acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele
personale in scopul , iar
aceste date corespund realitétii.
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In acest sens, sunt de acord cu depunerea de copii ale urmétoarelor documente:

, ele fiind necesare in scopul anterior mentionat.

Am luat la cunostintd ci datele vor fi tratate confidential, in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE, cu modificarile si completarile ulterioare.

Data

Semnatura
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Anexa 4 PS08A04

INFORMARE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL DE
CATRE DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A JUDETULUI NEAMT

Directia de Sinitate Publicd Neamt cu sediul in b-dul Dacia, nr.4 a, Piatra Neam{ cod
postal 610019, jud. Neamt colecteazd si proceseazd date cu caracter personal, in conformitate cu
prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date.

GDPR (Global Data Protection Regulation) este un Regulament European care reglementeaza
prelucrdrile de date cu caracter personal, instituie libera circulatie a acestor date si protejeaza
drepturile si libertatile persoanelor fizice.

in intelesul GDPR, “Datele cu caracter personal " inseamnd orice informatii privind o persoand
fizica identificatd sau identificabila ("persoana vizatd"); o persoand fizicd identificabild este o
persoand care poate fi identificatd, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator online,
sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice,
psihice, economice, culturale sau sociale.

Prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul institutei impune respectarea urmétoarelor
principii:

Egalitate, echitate si transparenta
Datele sunt prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fatd de persoana vizat.

Limitare la scop

Datele sunt colectate in scopuri determinate, explicite si legitime: implementare programe de
sandtate, resurse umane, gestiune economico-financiara si administrativa,, statisticd, constatarea si
sanctionarea contraventiilor in domeniul séndtitii, reprezentare in justitie, registraturd, avize,
solutionare petitii, declaratii de avere si de interese s.a.

Reducerea la minimum a datelor

Datele sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar 1n raport cu scopurile in care sunt
prelucrate.

Exactitate
Datele sunt exacte si in cazul in care este necesar, sunt actualizate limitéri legate de stocare, datele

nu trebuie péstrate mai mult decat e necesar.

Securitate si confidentialitate
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Datele sunt prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvata.
Scopurile prelucrarii

Directia de Sandtate Publicd a judetului Neamt prelucreazi datele dumneavostra personale in scopul
indeplinirii atributiilor legale ce 1i revin conform legii.

Datele cu caracter personal sunt colectate si utilizate doar in scopul si in legdturd cu indeplinirea de
catre Directia de S@ndtate Publicd a judetului Neamt a atributiilor sale, conform legislatiei in
vigoare.

Scopurile prelucrdrii pe fiecare compartiment si activitate se regiisesc in Registrul de evidenti a
activitafilor de prelucrare. Registru va fi actualizat ori de cite ori se va adduga o noua activitate ce
implicd prelucrarea de date cu caracter personal.

Categorii de date cu caracter personal

Directia de Sénatate Publicd a Judetului Neamt prelucreazi urmétoarele date cu caracter personal

o Numele si prenumele

. Numele si prenumele membrilor de famile

o Data si locul nasterii

o Sexul

° Cetétenia

° Semnétura

o Datele din actele de stare civild

o Numérul asigurdrii sociale/asigurdrii de sinitate

o Caracteristici fizice si antropometrice

° Telefon, fax

o Adresa domiciliu/corespondenta

o Email

° Profesie

° Loc de muncd
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o Diplome de studii

o Date privind situatia familiala

o Date privind situatia militard

° Date privind situatia economica si financiara

o Date privind bunurile detinute

° Date bancare

° Imagine

° Voce

Directia de Sanitate Publicd a Judetului Neamt prelucreazd urmétoarele date cu caracter special.
o Apartenenta sindicald

o Date privind starea de sdnatate

o Seria i numarul actului de identitate/pasaportului
. Codul numeric personal

° Date biometrice

o Date privind viata sexuala

o Date privind mésuri de sigurantd

o Date privind masura punerii sub interdictie

° Date privind sanctiuni disciplinare

° Date privind sanctiuni contraventionale

o Date privind cazierul judiciar

Temeiul legal pentru prelucrarea datelor cu caracter personal in institutie

Temeiul legal vizeazd una din cele sase variante de temei mentionate de GDPR si anume:
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- persoana vizatd si-a dat consimtdmantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal
pentru unul sau mai multe scopuri specifice;

- (b) prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizatd este
parte sau pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate inainte de incheierea unui contract;

- (c) prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale care i revine
operatorului;

- (d) prelucrarea este necesard pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale
altei persoane fizice;

- (e) prelucrarea este necesard pentru indeplinirea unei sarcini care serveste unui interes public
sau care rezultd din exercitarea autorititii publice cu care este investit operatorul;

- (f) prelucrarea este necesard in scopul intereselor legitime urmérite de operator sau de o parte
terts, cu exceptia cazului in care prevaleazi interesele sau drepturile si libertitile fundamentale ale
persoanei vizate, care necesitd protejarea datelor cu caracter personal, in special atunci cénd
persoana vizatd este un copil.

- Litera (f) din primul paragraf nu se aplica in cazul prelucrarii efectuate de autoritéti publice
in indeplinirea atributiilor lor.

Destinatia sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal
Persoana vizati,

MS,

INSP

CNSISP

CNCSBT

Centrele Regionle de Sandtate Publica

Casa Judeteand de Asigurdri de Sdnatate

Alte Directii de Sanatate Publica Judetene

Directia Generala de Protectia Copilului

Curtea de Conturi a Romaniei

Institutii financiar-bancare

Furnizori de servicii medicale

Autoritéti publice locale

Autoritati publice centrale

Autoritatea Judecatoreascd

Politia

Organe de urmdrire penald

Alte institutii abilitate prin lege s& solicite informatii.

Destinatarii datelor cu caracter personal se regisesc, pe fiecare compartiment si activitate in
Registrul de evidentd a activitétilor de prelucrare.

Directia de Sanitate Publicd Neamt transferd date cu caracter personal cétre altd tard numai la
solicitarea persoanei in cauzi sau a unui aprtinator legal.
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Perioadi de piistrare a datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal vor fi pastrate atét timp cét este necesar pentru scopurile mentionate mai
sus. Perioada de pastrare se regiseste in continutul Registrului de evidentd a activitédtilor de
prelucrare a datelor cu caracter personal.

Directia de Sanitate Publicd a judetului Neamt promoveazd mésuri privind asigurarea
confidentialitatii, integritatii, disponibilitatii si monitorizdrii proceselor de procesare.

Drepturile persoanelor ale ciror date personale sunt prelucrate

° Dreptul la informare

Indiferent de temeiul prelucririi, persoana vizatd trebuie sa fie informatd asupra scopului pentru
care se prelucreaza datele.

o Dreptul la acces

Persoana vizatd are dreptul de a obtine din partea Directiei de sanatate publicd a Judetului Neamt o
confirmare ci se prelucreazi sau nu date cu caracter personal care o privesc si, in caz afirmativ,
acces la datele respective si la urmatoarele informatii:

(a) scopurile prelucrarii;
(b) categoriile de date cu caracter personal vizate;

(c) destinatarii sau categoriile de destinatari cérora datele cu caracter personal le-au fost sau
urmeazi si le fie divulgate, in special destinatari din tari terte sau organizatii internationale;

(d) acolo unde este posibil, perioada pentru care se preconizeazi ca vor fi stocate datele cu
caracter personal sau, dac# acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceastd
perioadd;

(e) existenta dreptului de a solicita operatorului rectificarea sau stergerea datelor cu caracter
personal ori restrictionarea prelucrérii datelor cu caracter personal referitoare la persoana vizata
sau a dreptului de a se opune prelucrdrii;

(f) dreptul de a depune o plangere in fata unei autoritati de supraveghere;

(g) in cazul in care datele cu caracter personal nu sunt colectate de la persoana vizatd, orice
informatii disponibile privind sursa acestora;

(h) existenta unui proces decizional automatizat incluzand crearea de profiluri, mentionat la
articolul 22 alineatele (1) si (4), precum si, cel putin in cazurile respective, informatii pertinente
privind logica utilizatd §i privind importanta si consecintele preconizate ale unei astfel de
prelucrdri pentru persoana vizatd.

in cazul in care datele cu caracter personal sunt transferate cétre o fard tertd sau o
organizatie internationald, persoana vizata are dreptul s fie informata cu privire la garantiile
adecvate in temeiul articolului 46 referitoare la transfer.
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Directia de Sinitate Publicd a Judetului Neamt furnizeaza o copie a datelor cu caracter personal
care fac obiectul prelucrarii. Pentru orice alte copii solicitate de persoana vizatd, Directia de Sénatate
Publici a Judetului Neamt poate percepe o taxd rezonabild, bazata pe costurile administrative. In
cazul in care persoana vizatd introduce cererea in format electronic §i cu exceptia cazului in care
persoana vizati solicitd un alt format, informatiile sunt furnizate intr-un format electronic utilizat in
mod curent.

Dreptul de a obtine o copie mentionaté la alineatul de mai sus, nu aduce atingere drepturilor si
libertétilor altora.

° Dreptul la rectificare

Persoana vizat are dreptul de a obtine de la Directia de Sinitate Publica a Judefului Neamt, fara
intarzieri nejustificate, rectificarea datelor cu caracter personal inexacte care o privesc. Tinandu-se
seama de scopurile in care au fost prelucrate datele, persoana vizatd are dreptul de a obtine
completarea datelor cu caracter personal care sunt incomplete, inclusiv prin furnizarea unei
declaratii suplimentare.

° Dreptul la stergerea datelor

Persoana vizati are dreptul de a obtine din partea Directiei de Sanatate Publicd a Judefului Neamt
stergerea datelor cu caracter personal care o privesc, fird intdrzieri nejustificate in conditiile art. 17
din GDPR.. Sunt avute in vedere si inregistrarile efectuate cu sistemul de supraveghere video.

° Dreptul la restrictionarea prelucririi
(1) Persoana vizati are dreptul de a obtine din partea Directiei de Sindtate Publicd a Judefului Neam
restrictionarea prelucririi in cazul in care se aplicd unul din urmétoarele cazuri:

(a) persoana vizatd contestd exactitatea datelor, pentru o perioada care i permite operatorului sa
verifice exactitatea datelor;

(b) prelucrarea este ilegald, iar persoana vizatd se opune stergerii datelor cu caracter personal,
solicitdnd in schimb restrictionarea utilizarii lor;

(c) operatorul nu mai are nevoie de datele cu caracter personal in scopul prelucrdrii, dar persoana
vizatd i le solicitd pentru constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instantd; sau

(d) persoana vizati s-a opus prelucrarii in conformitate cu articolul 21 alineatul (1), pentru intervalul
de timp in care se verificd dac# drepturile legitime ale operatorului prevaleazd asupra celor ale
persoanei vizate.

(2) in cazul in care prelucrarea a fost restrictionatd in temeiul alineatului (1), astfel de date cu
caracter personal pot, cu exceptia stocdrii, s fie prelucrate numai cu consimtdgmantul persoanei
vizate sau pentru constatarea, exercitarea sau apdrarea unui drept in instantd sau pentru protectia
drepturilor unei alte persoane fizice sau juridice sau din motive de interes public important al
Uniunii sau al unui stat membru.
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(3) O persoand vizatd care a obtinut restrictionarea prelucrarii in temeiul alineatului (1) este
informati de citre Directia de Sanitate Publicd a Judetului Neamt inainte de ridicarea restrictiei de
prelucrare.

. Dreptul la opozitie

fn orice moment, persoana vizatd are dreptul si se opund, din motive legate de situatia particularad
in care se afla, prelucrarii in temeiul articolului 6 alineatul (1) litera (e) sau (f) GDPR, a datelor cu
caracter personal care o privesc, inclusiv credrii de profiluri pe baza respectivelor dispozitii. Directia
de Sanitate Publica a Judetului Neamt nu mai prelucreazd datele cu caracter personal, cu exceptia
cazului in care Directia de Sandtate Publica a Judetului Neamt demonstreazd cd are motive legitime
si imperioase care justifica prelucrarea si care prevaleazd asupra intereselor, drepturilor si libertatilor
persoanei vizate sau ca scopul este constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instanta.

° Dreptul de a nu fi supusi unei decizii automate cu efect semnificativ
Persoana vizatd are dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea

automatd, inclusiv crearea de profiluri, care produce efecte juridice care privesc persoana vizata sau
o afecteazi in mod similar intr-o masurd semnificativa.

o Dreptul la portabilitatea datelor
Persoana vizaté are dreptul de a primi datele cu caracter personal care o privesc §i pe care le-a

furnizat Directiei de Sanitate Publicd a Judetului Neamt ntr-un format structurat, utilizat in mod
curent si care poate fi citit automat i are dreptul de a transmite aceste date altui operator, farad
obstacole din partea operatorului caruia i-au fost furnizate datele cu caracter personal, in cazul in
care:

(a) prelucrarea se bazeazd pe consim{iamant in temeiul articolului 6 alineatul (1) litera (a) sau al
articolului 9 alineatul (2) litera (a) sau pe un contract in temeiul articolului 6 alineatul (1) litera (b);
si

(b) prelucrarea este efectuatd prin mijloace automate.

° Dreptul de a-si retrage consimfiméantul acordat in orice moment si in mod gratuit.

Pentru exercitarea acestor drepturi precum si pentru adresarea oricarei petitii privitoare la protectia
datelor personale, vi putefi adresa cu o cerere scrisd, datatd §i semnatd la adresa de mail:
dpo@sant.ro.

Cererea se poate depune la sediu sau poate fi trimisd prin posta, la adresa:Directia de Sandtate
Publica a Judetului Neamt, b-dul Dacia, nr. 4a, cod postal 610019, Piatra Neamt, jud. Neamf.

Directia de Sanatate Publicd a judetului Neamt furnizeazd persoanei vizate informatii privind
actiunile intreprinse in urma unei cereri, fara intarzieri nejustificate §i in orice caz in cel mult o lund
de la primirea cererii.




DIRECTIA DE
SANATATE PUBLICA
A JUDETULUI
NEAMT

Procedura de sistem Editia I
Responsabil cu protectia
datelor cu caracter Nr. deex. 1
personal
Revizia 0
Prelucrarea datelor cu
caracter personal Nr.deex. 1
Cod PS 08 Pagini 32 din 39

Exemplar nr. 1

De asemenea, aveti dreptul de a va adresa Autorititii Nationale de Supraveghere a Prelucririi

Datelor cu Caracter Personal: http://www.dataprotection.ro/.

POLITICA DE CONFIDENTIALITATE A SITE-ULUI WEB www.sant.ro

Directia de Sinitate Publicd a judetului Neamt cu sediul pe b-dul Dacia, nr. 4a, in calitate de
administrator si detindtor al site-ului www.sant.ro, respectd dreptul la viata privatd a persoanelor,
iar 1n contextul prelucrarii datelor cu caracter personal ale acestora le asigurd o protectie adecvata.
in cadrul rapoartelor cu cetifenii si tere persoane, Directia de Sanatate Publicd a judetului Neamt

pune la dispozitia celor interesati, urmétoarele date de contact:

Sediul: Directia de Sanatate Publici a Judetului Neamt,, b-dul Dacia, nr. 4a, cod postal 610019,

Piatra Neamt, judetul Neamt;

Telefon / Fax: 0040 233 234441; fax: 0040 233 213874;

Site-ul Web: www.sant.ro

E-mail: sant@sant.ro
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Anexa 5 PS08A05

Nota interna cétre toate compartimentele institutiei
Set de Masuri pe linia instruirii angajagilor care prelucreazi date cu caracter personal

fn functie de specificul activitétii fiecdrui compartiment care prelucreazd date cu caracter
personal, se impune insusirea unui set de masuri minime de securitate, dupa cum urmeaza:

- Operatiunile de colectare si prelucrare a datelor cu caracter personal se realizeazd
numai de cdtre personalul anume desemnat de citre conducdtorul compartimentului, conform
atributiilor din fisa post;

- Toate documentele care contin date cu caracter personal se inregistreazd si urmeaza
regulile de pastrare, procesare, multiplicare, transport, distrugere si arhivare stabilite prin Legea
Arhivelor Nationale, legislatia internd si internationald privind protectia datelor cu caracter
personal si prin proceduri interne;

- Documentele si calculatoarele care contin date cu caracter personal vor fi {inute/péstrate
in locatii care se pot incuia - cu cheie sau alt mecanism de securizare. Documentele care conin
date cu caracter personal, folosite pentru realizarea lucrdrilor curente se vor preda persoanelor
abilitate sau se vor inchide imediat dupd terminarea acestora,

- Monitoarele echipamentelor de calcul folosite in relatia cu publicul se poziioneazd
astfel incat datele afisate si fie vizualizate numai de catre utilizatori;

Se interzice utilizarea serviciului de e-mail in orice mod ce ar avea drept consecintd transmiterea,
distribuirea si livrarea de mesaje nesolicitate de posta electronica in volum mare sau de mesaje
comerciale nesolicitate ("Spam").

Angajatii nu vor deschide email-uri cu expeditor necunoscut - de tip SPAM/Malware sau orice
alte comunicatii electronice care nu au legiiturd cu activitatea desfisurata in calitate de
angajat.

Utilizatorii/angajatii din cadrul Directiei de Sanitate Publicd a Judetului Neamt care prelucreazd
date cu caracter personal sunt obligati s 1si Inchida sesiunea de lucru, sd blocheze ecranul
echipamentelor de calcul atunci cand pérdsesc locul de munci, iar la sfargitul programului de
lucru sd inchida aceste sisteme de calcul.

Scoaterea la imprimanti a datelor cu caracter personal se va realiza numai de utilizatori autorizati
si strict in vederea indeplinirii atributiilor de serviciu.
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PS08F01
Formular de evidenti a modificarilor
Nr. | Editi | Data editiei | Revizie Data Nr. pagind Descriere Semnéturd
crt. | e reviziei | modificatd modificare conducétor
compartiment
0 1 2 3 4 5 6 7
1 I 20.09.2023 0 - - - -
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9.Cuprins
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii de sistem Pagina
procedurii de
sistem
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei
2 Scopul procedurii 2
3 Domeniu de aplicare 2
4 Documente de referinta 2
5 Definitii si abrevieri 3-8
6 Descrierea procedurii operationale 8-20
1 Responsabilitéti si raspunderi 21-24
8 Anexe, inregistrari, arhivari 25-42
9 Cuprins 39
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